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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Hà Nội,  ngày       tháng     năm 2011


NGHỊ ĐỊNH

Quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành                            một số điều của Luật công chứng


CHÍNH PHỦ

Căn cứ Luật tổ chức Chính phủ ngày 25 tháng 12 năm 2001;

Căn cứ Luật công chứng ngày 29 tháng 11 năm 2006;

Xét đề nghị của Bộ trưởng Bộ Tư pháp, 
   NGHỊ ĐỊNH:
CHƯƠNG I

QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Phạm vi điều chỉnh
Nghị định này quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật công chứng về công chứng viên, tổ chức hành nghề công chứng, hoạt động công chứng và quản lý nhà nước về công chứng.
CHƯƠNG II
CÔNG CHỨNG VIÊN
Điều 2. Thủ tục bổ nhiệm công chứng viên để hành nghề công chứng đối với cán bộ, công chức, viên chức đã nghỉ hưu hoặc thôi việc theo nguyện vọng 

1. Cán bộ, công chức, viên chức đã nghỉ hưu hoặc thôi việc theo nguyện vọng đủ tiêu chuẩn bổ nhiệm công chứng viên theo quy định tại Điều 13 của Luật công chứng thì trong hồ sơ đề nghị bổ nhiệm công chứng viên phải kèm theo giấy tờ chứng minh là đã nghỉ hưu hoặc thôi việc. 

2. Công chứng viên của Phòng Công chứng thôi việc theo nguyện vọng hoặc đã nghỉ hưu thì vẫn được giữ chức danh công chứng viên và có quyền thành lập Văn phòng công chứng hoặc tham gia Văn phòng công chứng đang hoạt động.
Công chứng viên đã nghỉ hưu không quá một năm có quyền hành nghề công chứng theo quy định và không phải làm thủ tục bổ nhiệm công chứng viên. Thời gian không quá một năm đối với công chứng viên nghỉ hưu được tính từ ngày có quyết định nghỉ hưu đến ngày nộp hồ sơ đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng. 

3. Trường hợp người đã là công chứng viên không thuộc quy định tại Khoản 2 Điều này mà có nguyện vọng đề nghị bổ nhiệm công chứng viên để hành nghề công chứng, thì trong hồ sơ đề nghị bổ nhiệm công chứng viên phải có bản sao Quyết định bổ nhiệm công chứng viên trước đây.

  Điều 3. Điều kiện hành nghề công chứng đối với luật sư được bổ nhiệm công chứng viên 
1. Luật sư được bổ nhiệm công chứng viên để thành lập Văn phòng công chứng thì khi làm thủ tục đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng phải có xác nhận đã rút tên khỏi danh sách thành viên của Đoàn luật sư và chấm dứt hành nghề luật sư.  
Luật sư được bổ nhiệm công chứng viên để hành nghề công chứng tại Văn phòng công chứng đang hoạt động thì khi làm thủ tục đăng ký hoạt động cũng phải có xác nhận đã rút tên khỏi danh sách thành viên của Đoàn luật sư và chấm dứt hành nghề luật sư. 
2. Việc xác nhận luật sư đã rút tên khỏi danh sách thành viên của Đoàn luật sư thực hiện như sau:
a) Luật sư phải có đơn gửi Đoàn luật sư về việc xin rút tên khỏi danh sách thành viên của Đoàn luật sư và nộp lại Thẻ luật sư đã được cấp cho Đoàn luật sư và thông báo cho Sở Tư pháp; 
b) Ban chủ nhiệm Đoàn luật sư có văn bản xác nhận việc rút tên khỏi danh sách thành viên của Đoàn luật sư và thông báo cho Sở Tư pháp; 
3. Việc chấm dứt hành nghề luật sư được thể hiện bằng một trong các giấy tờ sau đây:
a) Đối với luật sư hành nghề với tư cách cá nhân thì phải có giấy xác nhận đã nộp lại giấy đăng ký hành nghề luật sư cho cơ quan có thẩm quyền đã cấp;
b) Đối với luật sư thành lập Văn phòng luật sư hoặc Công ty luật trách nhiệm hữu hạn một thành viên thì phải có giấy xác nhận đã nộp lại giấy đăng ký hoạt động Văn phòng luật sư hoặc Công ty luật trách nhiệm hữu hạn một thành viên cho cơ quan có thẩm quyền đã cấp; 
c) Đối với luật sư là thành viên Công ty luật hợp danh hoặc thành viên sáng lập Công ty luật trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên thì phải có giấy xác nhận đã rút tên khỏi danh sách thành viên Công ty luật hợp danh hoặc Công ty luật trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên;
d) Đối với luật sư là thành viên góp vốn trong Công ty luật trách nhiệm hữu hạn một thành viên hoặc Công ty luật trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên thì phải có giấy xác nhận đã chấm dứt tư cách thành viên trong Công ty luật trách nhiệm hữu hạn một thành viên hoặc Công ty luật trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên; 
đ) Đối với luật sư làm việc theo hợp đồng cho tổ chức hành nghề luật sư    phải có giấy xác nhận đã chấm dứt hợp đồng làm việc cho tổ chức hành nghề luật sư. 
Điều 4. Đào tạo nghề công chứng 
1. Cơ sở đào tạo nghề công chứng bao gồm Học viện Tư pháp thuộc Bộ Tư pháp và cơ sở đào tạo nghề công chứng do tổ chức xã hội nghề nghiệp công chứng toàn quốc thành lập, nếu có đủ tiêu chuẩn theo quy định.  
2. Cơ sở đào tạo nghề công chứng phải có đủ các tiêu chuẩn sau đây:
a) Có số lượng giáo viên tối thiểu 1 giáo viên/20 học viên;
Giáo viên đào tạo nghề công chứng là công chứng viên có ít nhất 5 năm hành nghề công chứng, chuyên gia trong các lĩnh vực pháp luật chuyên ngành; có uy tín nghề nghiệp, khả năng sư phạm, phẩm chất chính trị, đạo đức tốt;
Giáo viên đào tạo nghề công chứng bao gồm giáo viên cơ hữu và giáo viên kiêm nhiệm;
b) Có đội ngũ cán bộ quản lý bao gồm Giám đốc, cán bộ phụ trách về tổ chức, đào tạo, hành chính, quản trị;
c) Có chương trình đào tạo nghề công chứng, giáo trình giảng dạy phù hợp với chương trình khung do Bộ trưởng Bộ Tư pháp ban hành;
d) Có trường sở ổn định, có đủ khả năng về tài chính và các điều kiện vật chất khác bảo đảm quy mô đào tạo tối thiểu 200 học viên/khoá.
3. Hồ sơ thành lập cơ sở đào tạo nghề công chứng gồm có:
a) Giấy đề nghị thành lập cơ sở đào tạo nghề công chứng;
b) Đề án thành lập cơ sở đào tạo nghề công chứng, trong đó nêu cụ thể về nguồn giáo viên, cán bộ quản lý, quy mô đào tạo, địa điểm trường sở, nguồn tài chính;
c) Sơ yếu lý lịch của Giám đốc cơ sở đào tạo nghề công chứng;
d) Danh sách kèm theo sơ yếu lý lịch của các giáo viên; đối với giáo viên kiêm nhiệm thì phải có cam kết bằng văn bản về việc tham gia giảng dạy cho cơ sở đào tạo nghề công chứng đó;
đ) Chương trình đào tạo nghề công chứng và giáo trình dự kiến áp dụng;
e) Văn bản xác nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà hoặc văn bản thoả thuận của cơ quan có thẩm quyền về quyền sử dụng đất lâu dài để xây dựng trường hoặc hợp đồng thuê nhà, đất (tối thiểu là 5 năm);
g) Văn bản của cơ quan tài chính có thẩm quyền xác nhận khả năng tài chính của tổ chức đề nghị thành lập cơ sở đào tạo nghề công chứng.
4. Hồ sơ thành lập cơ sở đào tạo nghề công chứng được gửi đến Bộ Tư pháp. Trong thời hạn 30 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, Bộ trưởng Bộ Tư pháp xem xét cấp Giấy phép thành lập cơ sở đào tạo nghề công chứng; trong trường hợp từ chối phải thông báo bằng văn bản và nêu rõ lý do.
 5. Cơ sở đào tạo nghề công chứng do tổ chức xã hội nghề nghiệp công chứng toàn quốc thành lập có tư cách pháp nhân; hoạt động theo quy định của pháp luật áp dụng đối với cơ sở ngoài công lập trong lĩnh vực giáo dục, đào tạo.
Bộ trưởng Bộ Tư pháp hướng dẫn cụ thể thủ tục thành lập, trình tự tiếp nhận hồ sơ thành lập cơ sở đào tạo nghề công chứng.
Điều 5.  Bồi dưỡng nghiệp vụ công chứng 
1. Người được miễn đào tạo nghề công chứng, miễn tập sự hành nghề công chứng đã được Bộ trưởng Bộ Tư pháp bổ nhiệm công chứng viên phải qua lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công chứng trước khi thành lập Văn phòng công chứng hoặc trước khi ký hợp đồng làm việc theo chế độ hợp đồng với một Văn phòng công chứng. Thời gian bồi dưỡng nghiệp vụ công chứng là 1 (một) tháng.
Người đã qua lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công chứng được cấp Giấy chứng nhận đã qua lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công chứng.

2. Công chứng viên đang hành nghề công chứng phải tham gia lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công chứng hàng năm. Thời gian bồi dưỡng nghiệp vụ công chứng là 1 (một) tuần.
Sở Tư pháp các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương có trách nhiệm tổ chức bồi dưỡng nghiệp vụ cho công chứng viên đang hành nghề công chứng tại địa phương mình.
3. Bộ Tư pháp quy định cụ thể về việc bồi dưỡng nghiệp vụ công chứng đối với công chứng viên theo quy định tại Khoản 1, Khoản 2 Điều này và xây dựng chương trình, tổ chức bồi dưỡng nghiệp vụ công chứng và cấp Giấy chứng nhận đã qua Lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công chứng theo quy định tại khoản 1 Điều này. 

Điều 6. Tổ chức xã hội - nghề nghiệp của công chứng viên 
1. Tổ chức xã hội - nghề nghiệp của công chứng viên được thành lập để đại diện quyền, lợi ích hợp pháp của công chứng viên, giám sát việc tuân theo pháp luật và thực hiện quy tắc đạo đức hành nghề công chứng tạo điều kiện để các công chứng viên trao đổi, học tập kinh nghiệm nghề nghiệp và phát huy tính tự quản của tổ chức xã hội nghề nghiệp công chứng, kiến nghị cơ quan nhà nước có thẩm quyền về các vấn đề liên quan đến hoạt động công chứng. 
 2. Tổ chức xã hội - nghề nghiệp của công chứng viên thành lập ở các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương là Hiệp hội công chứng tỉnh hoặc thành phố trực thuộc Trung ương. Tổ chức xã hội - nghề nghiệp của công chứng viên thành lập ở Trung ương là Hiệp hội công chứng toàn quốc.
3. Việc thành lập và hoạt động của tổ chức xã hội - nghề nghiệp của công chứng viên được thực hiện theo quy định của pháp luật về hội.

CHƯƠNG III
TỔ CHỨC VÀ HOẠT ĐỘNG CÔNG CHỨNG
Điều 7. Thành lập tổ chức hành nghề công chứng 

1. Việc thành lập tổ chức hành nghề công chứng phải tuân theo quy hoạch tổng thể phát triển tổ chức hành nghề công chứng của Việt Nam được Thủ tướng Chính phủ phê duyệt.

2. Ủy ban nhân dân các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương chi đạo tổ chức thực hiện quy hoạch tổng thể phát triển tổ chức hành nghề công chứng của Việt Nam được Thủ tướng Chính phủ phê duyệt và ban hành tiêu chí lựa chọn hồ sơ cho phép thành lập Văn phòng công chứng.  

Điều 8. Thủ tục đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng  
Thủ tục đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng được thực hiện theo quy định tại Khoản 3 Điều 27 của luật công chứng. Khi đăng ký hoạt động phải xuất trình giấy tờ chứng minh công chứng viên cư trú tại địa bàn tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương nơi dự kiến đặt trụ sở Văn phòng công chứng; giấy tờ chứng minh đã qua lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công chứng (đối với trường hợp công chứng viên được miễn đào tạo nghề công chứng, miễn tập sự hành nghề công chứng).

Điều 9. Thủ tục chuyển đổi loại hình Văn phòng công chứng 

 1. Văn phòng công chứng do một công chứng viên thành lập có quyền đề nghị cơ cơ quan có thẩm quyền chuyển đổi sang Văn phòng công chứng do hai công chứng viên trở lên thành lập hoặc ngược lại.

2. Hồ sơ đề nghị chuyển đổi là một (01) bộ nộp trực tiếp tại Sở Tư pháp hoặc qua đường bưu điện, gồm có:   
 a) Đề án chuyển đổi loại hình Văn phòng công chứng trong đó nêu rõ lý do chuyển đổi, thời gian dự kiến chuyển đổi, báo cáo tình hình tài chính và tổ chức hoạt động tính đến ngày đề nghị chuyển đổi; dự kiến về tổ chức, tên gọi, địa điểm đặt trụ  sở, nhân sự, các điều kiện vật chất;

b) Văn bản đồng ý của thành viên hợp danh về việc chuyển đổi Văn phòng công chứng đối với Văn phòng công chứng do hai công chứng viên trở lên thành lập;

c) Bản sao quyết định bổ nhiệm công chứng viên của công chứng viên hợp danh đối với trường hợp chuyển đổi Văn phòng công chứng do một công chứng viên thành lập sang Văn phòng công chứng do hai công chứng viên trở lên thành lập.

d) Quyết định thành lập Văn phòng công chứng trước đây do Sở Tư pháp thẩm định trình Ủy ban nhân dân cấp tỉnh ra quyết định cho phép thành lập.
3. Trong thời hạn hai mươi ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ đề nghị chuyển đổi, Ủy ban nhân dân cấp tỉnh xem xét, quyết định cho phép chuyển đổi loại hình Văn phòng công chứng. Trong trường hợp từ chối phải thông báo bằng văn bản và nêu rõ lý do. Người bị từ chối có quyền khiếu nại theo quy định của pháp luật.
4. Trong thời hạn mười ngày, kể từ ngày nhận được quyết định cho phép chuyển đổi, Văn phòng công chứng phải đăng ký hoạt động tại Sở Tư pháp của địa phương cho phép chuyển đổi. Khi đăng ký hoạt động phải có đơn đăng ký hoạt động, giấy tờ chứng minh về trụ sở ở địa phương nơi quyết định cho phép chuyển đổi (trong trtường hợp thay đổi trụ sở).
Trong thời hạn mười ngày làm việc, kể từ ngày nhận được các giấy tờ đăng ký hoạt động, Sở Tư pháp cấp giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng chuyển đổi; trường hợp từ chối phải thông báo bằng văn bản và nêu rõ lý do. Người bị từ chối có quyền khiếu nại theo quy định của pháp luật.
5. Văn phòng công chứng chuyển đổi loại hình được hoạt động kể từ ngày được Sở Tư pháp cấp giấy đăng ký hoạt động, được kế thừa toàn bộ quyền, nghĩa vụ và có trách nhiệm lưu trữ toàn bộ hồ sơ, tài liệu công chứng của Văn phòng công chứng trước đó. Trong thời gian làm thủ tục chuyển đổi và đăng ký hoạt động, Văn phòng công chứng vẫn tiếp tục được hoạt động.
Điều 10. Thủ tục bổ sung công chứng viên là thành viên hợp danh mới cho Văn phòng công chứng do hai công chứng viên trở lên thành lập  
1. Việc bổ sung công chứng viên làm thành viên hợp danh cho Văn phòng công chứng do hai công chứng viên trở lên thành lập phải được các thành viên hợp danh chấp thuận.

Trong thời hạn năm ngày làm việc, kể từ ngày các thành viên hợp danh chấp thuận về việc bổ sung công chứng viên là thành viên hợp danh mới, Văn phòng công chứng phải gửi một bộ hồ sơ về việc bổ sung công chứng viên là thành viên hợp danh mới đến Sở Tư pháp nơi đăng ký hoạt động.  

Hồ sơ gồm có:

a) Thông báo bằng văn bản của Văn phòng công chứng về việc bổ sung công chứng viên là thành viên hợp danh mới;

b) Bản chính Giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng;

c) Bản sao Quyết định bổ nhiệm công chứng viên của công chứng viên được bổ sung là thành viên hợp danh mới; 

d) Giấy tờ chứng minh đã rút tên khỏi danh sách thành viên của Đoàn luật sư và chấm dứt hành nghề luật sư của người được bổ nhiệm công chứng viên là luật sư hoặc giấy tờ chứng minh là đã nộp lại cho cơ quan có thẩm quyền chứng chỉ hành nghề hoặc thẻ đối với những người đã được cấp các loại thẻ, chứng chỉ hành nghề; 

đ) Biên bản họp các thành viên hợp danh về việc chấp thuận bổ sung công chứng viên là thành viên hợp danh mới.

Trong thời hạn mười ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Tư pháp nơi đăng ký hoạt động thực hiện thay đổi nội dung đăng ký hoạt động trên Giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng về việc bổ sung danh sách thành viên hợp danh của Văn phòng công chứng; trường hợp từ chối phải thông báo bằng văn bản và nêu rõ lý do.
2. Công chứng viên được bổ sung là thành viên hợp danh mới cho Văn phòng công chứng được ký văn bản công chứng sau khi Sở Tư pháp thực hiện việc thay đổi nội dung đăng ký hoạt động trên Giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng và có các quyền và nghĩa vụ của công chứng viên theo quy định của pháp luật. 

Điều 11. Thủ tục công chứng viên là thành viên hợp danh có nguyện vọng rút tên hợp danh Văn phòng công chứng do hai công chứng viên trở lên thành lập  
1. Trong thời hạn năm ngày làm việc, kể từ ngày các thành viên hợp danh chấp thuận về việc công chứng viên là thành viên hợp danh rút tên hợp danh Văn phòng công chứng, Văn phòng công chứng phải gửi một bộ hồ sơ về việc thay đổi danh sách thành viên hợp danh đến Sở Tư pháp nơi đăng ký hoạt động. 

Hồ sơ gồm có:

a) Thông báo bằng văn bản của Văn phòng công chứng về việc thay đổi danh sách thành viên hợp danh kèm theo đơn đề nghị rút tên hợp danh Văn phòng công chứng của công chứng viên;
b) Bản chính Giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng;
c) Biên bản họp các thành viên hợp danh về việc chấp thuận cho công chứng viên là thành viên hợp danh rút tên hợp danh Văn phòng công chứng;
Trong thời hạn mười ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Tư pháp nơi đăng ký hoạt động thực hiện thay đổi nội dung đăng ký hoạt động trên Giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng về việc thay đổi danh sách thành viên hợp danh. 

2. Công chứng viên không được ký văn bản công chứng kể từ ngày được các thành viên hợp danh chấp thuận cho công chứng viên là thành viên hợp danh rút tên hợp danh Văn phòng công chứng và người đó vẫn phải liên đới chịu trách nhiệm đối các nghĩa vụ của Văn phòng công chứng và những việc mà mình đã thực hiện công chứng tại Văn phòng công chứng đã phát sinh trước ngày chấm dứt tư cách thành viên.
Điều 12. Công chứng viên làm việc theo chế độ hợp đồng cho Văn phòng công chứng 
1. Văn phòng công chứng đang hoạt động được ký hợp đồng với công chứng viên để bổ sung công chứng viên cho Văn phòng mình không với tư cách là thành viên hợp danh. Khuyến khích loại hình Văn phòng công chứng có từ hai công chứng viên trở lên. Trong thời gian hành nghề công chứng tại một Văn phòng công chứng, công chứng viên không được ký hợp đồng làm việc cho một Văn phòng công chứng khác.

 2. Trong thời hạn năm ngày làm việc, kể từ ngày ký hợp đồng làm việc với công chứng viên, Văn phòng công chứng phải gửi một bộ hồ sơ về việc bổ sung công chứng viên làm việc theo chế độ hợp đồng đến Sở Tư pháp nơi đăng ký hoạt động.  

Hồ sơ gồm có:

a) Thông báo bằng văn bản của Văn phòng công chứng về việc tiếp nhận công chứng viên làm việc theo chế độ hợp đồng;

b) Bản chính Giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng;

c) Bản sao hợp đồng làm việc ký kết giữa Văn phòng công chứng với công chứng viên;

d) Bản sao Quyết định bổ nhiệm công chứng viên của công chứng viên tiếp nhận vào làm việc tại Văn phòng công chứng; 

đ) Giấy tờ chứng minh đã rút tên khỏi danh sách thành viên của Đoàn luật sư và chấm dứt hành nghề luật sư của người được bổ nhiệm công chứng viên là luật sư hoặc giấy tờ chứng minh là đã nộp lại cho cơ quan có thẩm quyền chứng chỉ hành nghề hoặc thẻ đối với những người đã được cấp các loại thẻ, chứng chỉ hành nghề;
e) Giấy đăng ký chữ ký mẫu của công chứng viên làm việc theo chế độ hợp đồng theo Mẫu quy định;

g) Biên bản họp các thành viên về việc nhất trí tiếp nhận công chứng viên làm việc theo chế độ hợp đồng đối với Văn phòng công chứng do hai công chứng viên trở lên thành lập.

Trong thời hạn mười ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Tư pháp nơi đăng ký hoạt động thực hiện thay đổi nội dung đăng ký hoạt động trên Giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng và thông báo cho Văn phòng công chứng; trường hợp từ chối phải thông báo bằng văn bản và nêu rõ lý do.
3. Công chứng viên làm việc theo chế độ hợp đồng cho Văn phòng công chứng có các quyền, nghĩa vụ của công chứng viên theo quy định của pháp luật và chỉ được ký văn bản công chứng sau khi Sở Tư pháp thực hiện việc thay đổi nội dung đăng ký hoạt động trên Giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng.

4. Trong thời hạn năm ngày làm việc, kể từ ngày chấm dứt hợp đồng làm việc với công chứng viên, Văn phòng công chứng phải gửi một bộ hồ sơ về việc thay đổi danh sách công chứng viên làm việc theo chế độ hợp đồng đến Sở Tư pháp nơi đăng ký hoạt động. 

Hồ sơ gồm có:

a) Thông báo bằng văn bản của Văn phòng công chứng về việc thay đổi danh sách công chứng viên làm việc theo chế độ hợp đồng kèm theo bản sao biên bản thanh lý hợp đồng làm việc giữa Văn phòng công chứng với công chứng viên;

b) Bản chính Giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng;

c) Biên bản họp các thành viên về việc chấm dứt hợp đồng làm việc giữa Văn phòng công chứng với công chứng viên làm việc theo chế độ hợp đồng đối với Văn phòng công chứng do hai công chứng viên trở lên thành lập.

Trong thời hạn mười ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Tư pháp nơi đăng ký hoạt động thực hiện thay đổi nội dung đăng ký hoạt động trên Giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng. 

Công chứng viên không được ký văn bản công chứng kể từ ngày chấm dứt hợp đồng làm việc với Văn phòng công chứng.

Điều 13. Thủ tục chấm dứt hoạt động của Văn phòng công chứng  
 1. Thủ tục chấm dứt hoạt động của Văn phòng công chứng được thực hiện theo quy định tại Điều 34 Luật Công chứng. 
Sở Tư pháp trình Ủy ban nhân dân cấp tỉnh ra quyết định chấm dứt hoạt động của Văn phòng công chứng.
2. Trong trường hợp Văn phòng công chứng không còn công chứng viên do công chứng viên chết hoặc mất tích, thì Văn phòng công chứng chấm dứt hoạt động. 
3. Trong thời hạn 7 (bảy) ngày làm việc, kể từ ngày công chứng viên chết hoặc Tòa án tuyên bố mất tích (đối với trường hợp công chứng viên mất tích), Sở Tư pháp thu hồi Giấy đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng. Sở Tư pháp phải thông báo bằng văn bản cho cơ quan thuế, cơ quan thống kê, cơ quan Công an cấp tỉnh, Uỷ ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh, Uỷ ban nhân dân xã, phường, thị trấn nơi Văn phòng công chứng đặt trụ sở về việc chấm dứt hoạt động Văn phòng công chứng. 
4. Trong trường hợp Văn phòng công chứng chấm dứt hoạt động thì Sở Tư pháp chỉ định một Phòng công chứng hoặc một Văn phòng công chứng khác tiếp nhận hồ sơ công chứng.
5. Việc giải quyết quyền, nghĩa vụ về tài sản trong trường hợp công chứng viên của Văn phòng công chứng do một công chứng viên thành lập chết hoặc mất tích được thực hiện theo quy định của pháp luật về dân sự và các quy định pháp luật khác có liên quan.

Điều 14. Phí, lệ phí trong hoạt động công chứng

 1. Mức thu phí công chứng được áp dụng thống nhất đối với Phòng công chứng và Văn phòng công chứng trong phạm vi toàn quốc. Bộ Tài chính chủ trì, phối hợp với Bộ Tư pháp quy định mức thu, chế độ quản lý, sử dụng phí công chứng, 
2. Bộ Tài chính quy định phí bồi dưỡng nghiệp vụ công chứng, lệ phí thẩm định hồ sơ đề nghị bổ nhiệm công chứng viên, lệ phí cấp Thẻ công chứng viên, lệ phí cấp giấy đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng theo quy định của pháp luật phí và lệ phí.

Điều 15. Con dấu của Phòng công chứng  và Văn  phòng công chứng 

1. Phòng công chứng và Văn phòng công chứng sử dụng con dấu không có hình quốc huy. 

Bộ Công an quy định mẫu dấu của Phòng công chứng và Văn phòng công chứng.

2. Thủ tục, hồ sơ xin khắc dấu, việc quản lý, sử dụng con dấu của Phòng công chứng và Văn phòng công chứng được thực hiện theo quy định của pháp luật về con dấu.
3. Phòng công chứng được khắc và sử dụng con dấu sau khi có quyết định thành lập. 
4. Văn phòng công chứng được khắc và sử dụng con dấu sau khi được cấp Giấy đăng ký hoạt động.  
Điều 16. Trụ sở Văn phòng công chứng  

1. Văn phòng công chứng phải có trụ sở riêng ở vị trí thuận tiện với địa chỉ cụ thể có phòng làm việc cho công chứng viên, nhân viên, phòng tiếp người yêu cầu công chứng và kho lưu trữ hồ sơ công chứng.
2. Trong trường hợp trụ sở là nhà thuê, mượn thì ngoài việc phải đáp ứng các yêu cầu theo quy định tại khoản 1 Điều này trong hồ sơ làm thủ tục đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng phải kèm theo bản sao Hợp đồng thuê, mượn nhà có thời gian tối thiểu là ba năm kể từ ngày làm thủ tục đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng.  
 3. Việc thay đổi trụ sở của Văn phòng công chứng phải phù hợp với quy hoạch phát triển tổ chức hành nghề công chứng đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt.
Điều 17. Xây dựng cơ sở dữ liệu và cung cấp thông tin về hợp đồng, giao dịch liên quan đến bất động sản đã được công chứng 
1. Các hợp đồng, giao dịch liên quan đến bất động sản đã được công chứng phải được xây dựng thành cơ sở dữ liệu tập trung thống nhất tại Sở Tư pháp để phục vụ cho việc cung cấp thông tin trong hoạt động công chứng. 
Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương có trách nhiệm xây dựng cơ sở dữ liệu về hợp đồng, giao dịch liên quan đến bất động sản đã được công chứng và ban hành quy chế khai thác, sử dụng, cung cấp thông tin, dữ liệu về hợp đồng, giao dịch liên quan đến bất động sản đã được công chứng giữa các tổ chức hành nghề công chứng trong phạm vi địa phương mình và cung cấp thông tin trong trường hợp có yêu cầu của tổ chức hành nghề công chứng ở các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương khác.
2. Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất thuộc Sở Tài nguyên và Môi trường, Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất thuộc Phòng Tài nguyên và Môi trường, Phòng Tài nguyên và Môi trường nơi chưa có Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất có trách nhiệm cung cấp thông tin về đất đai theo yêu cầu của tổ chức hành nghề công chứng phục vụ cho việc công chứng hợp đồng, giao dịch liên quan đến bất động sản.
Bộ Tư pháp chủ trì phối hợp với Bộ Tài nguyên và Môi trường, Bộ Xây dựng ban hành Quy chế cung cấp thông tin về đất đai, nhà ở phục vụ cho việc công chứng hợp đồng, giao dịch liên quan đến bất động sản.
Điều 18. Công chứng các giao dịch về ủy quyền 

1. Việc ủy quyền có thù lao, có nghĩa vụ bồi thường của bên được ủy quyền hoặc để chuyển quyền sở hữu, quyền sử dụng bất động sản phải được lập thành hợp đồng ủy quyền.  


2. Việc ủy quyền không thuộc trường hợp quy định khoản 1 Điều này thì không nhất thiết phải lập thành hợp đồng ủy quyền mà có thể lập thành giấy ủy quyền.

Trong trường hợp bên ủy quyền và bên được ủy quyền không thể cùng đến một tổ chức hành nghề công chứng thì bên ủy quyền yêu cầu tổ chức hành nghề công chứng nơi cư trú của họ công chứng hợp đồng ủy quyền; bên được ủy quyền yêu cầu tổ chức hành nghề công chứng nơi họ cư trú công chứng tiếp vào bản gốc hợp đồng ủy quyền này, hoàn tất thủ tục công chứng hợp đồng ủy quyền.

CHƯƠNG IV
QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC VỀ CÔNG CHỨNG
Điều 19. Nhiệm vụ, quyền hạn của Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương trong việc quản lý nhà nước về công chứng và hành nghề công chứng
 
 1. Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương thực hiện quản lý nhà nước về công chứng và hành nghề công chứng
 tại địa phương theo quy định tại khoản 5 Điều 11 của Luật công chứng và tại Điều 19 Nghị định này.

2. Sở Tư pháp giúp Uỷ ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương thực hiện quản lý nhà nước về về công chứng và hành nghề công chứng tại địa phương, có nhiệm vụ, quyền hạn sau đây:

a) Xây dựng kế hoạch tổ chức thực hiện quy hoạch tổng thể phát triển tổ chức hành nghề công chứng của Việt Nam tại địa phương trình Uỷ ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương phê duyệt; 

 b) Tiếp nhận, xem xét, kiểm tra hồ sơ đề nghị thành lập tổ chức hành nghề  công chứng trình Uỷ ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương quyết định cho phép thành lập theo quy hoạch đã được phê duyệt;

c) Tiếp nhận, xem xét, kiểm tra hồ sơ đề nghị chuyển đổi loại hình Văn phòng công chứng theo quy định tại Điều 9 Nghị định này trình Uỷ ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương quyết định;

d) Tham mưu giúp Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương xây dựng cơ sở dữ liệu hợp đồng, giao dịch liên quan đến bất động sản đã được công chứng và ban hành Quy chế khai thác, sử dụng cung cấp thông tin, dữ liệu về hợp đồng, giao dịch liên quan đến bất động sản đã được công chứng theo quy định tại Khoản 1 Điều 17 Nghị định này;

đ) Trình Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương quyết định việc bàn giao hồ sơ hợp đồng, giao dịch đã chứng thực của Ủy ban nhân dân cấp xã, cấp huyện cho tổ chức hành nghề công chứng trong thực hiện chuyển giao việc chứng thực các hợp đồng, giao dịch mà Ủy ban nhân dân cấp huyện, cấp xã sang tổ chức hành nghề công chứng theo quy định tại điểm b, khoản 4, Điều 26 của Nghị định số 88/2009/NĐ-CP ngày 19/10/2009 của Chính phủ về cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất;

e) Yêu cầu tổ chức hành nghề công chứng báo cáo tình hình tổ chức, hoạt động theo quy định của pháp luật;
g) Hướng dẫn, giải đáp áp dụng thống nhất nghiệp vụ công chứng cho các tổ chức hành nghề công chứng trong phạm vi địa phương; 
h) Tổ chức bồi dưỡng nghiệp vụ công chứng cho công chứng viên đang hành nghề công chứng  tại địa phương theo định kỳ hàng năm;
i) Thực hiện kiểm tra, thanh tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo về tổ chức, hoạt động của tổ chức hành nghề công chứng theo quy định của pháp luật;

 k) Các nhiệm vụ, quyền hạn khác theo quy định của pháp luật.
CHƯƠNG  V

ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Điều 20. Hiệu lực thi hành
1. Nghị định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày     tháng     năm 2011 và thay thế Nghị định số 02/2008/NĐ-CP ngày 04/02/2008 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật công chứng.
2. Bãi bỏ các quy định về tổ chức và hoạt động công chứng tại Nghị định số 75/2000/NĐ-CP ngày 08 tháng 12 năm 2000 của Chính phủ về công chứng, chứng thực. 
3. Thời điểm thực hiện quy định tại Điều 5 của Nghị định này là sau 90 (chín mươi) ngày làm việc kể từ ngày Nghị định này có hiệu lực. 
 Điều 21. Trách nhiệm thi hành 
 1. Các Bộ trưởng, Thủ trưởng cơ quan ngang Bộ, Thủ trưởng cơ quan thuộc Chính phủ, Chủ tịch Uỷ ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương chịu trách nhiệm thi hành Nghị định này.
  2. Bộ trưởng Bộ Tư pháp chịu trách nhiệm hướng dẫn thi hành Nghị định này./.
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